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6.- Desenando a presentacion

En certa ocasion cando ia impartir un relatorio, a persoa encargada dos recursos técnicos
preguntoume antes de comezar. Traes un powerpoint ou tes algo que contar? Ademais de
intentar afundir a moral dos relatores supofio que esa pregunta, dalgunha maneira, mostra
a idea de que en moitas ocasions as presentacions son un recurso mais para servir de guia
ao relator que para transmitir realmente informacién a audiencia.

Para evitar esta situacion, estes son alguns consellos que poden axudarche a facer da tua
presentacion un recurso eficaz para apoiar o teu relatorio.

e Unha presentacion € un reforzo do contido que estas a contarlle ao auditorio, non é un
guioén para ir lendo. Deberias dominar suficientemente o contido do relatorio como
para non necesitar levar un guion, pero, se o precisas, emprégao para ti, a
presentacion € un recurso para o auditorio.

e Evita introducir moito texto na tua presentacion, do contrario o auditorio tratara de lelo
e deixara de presta atencion e escoitar o que ti lles estas a contar.

o Coida o desefo da presentacion cos consellos que fomos mostrando durante o curso
sobre a seleccion das cores, a tipografia, as imaxes e os videos que incluas.

Lembra

Lembra os pasos que deberias seguir para realizar a tua presentacion.

1. Resume o contido. Se necesitas darlle moita informacion escrita ao teu
auditorio, entrégalle un folleto ou unhas fotocopias, pero na presentacion
procura reducir ao minimo a cantidade de texto.

2. Aplica unha paleta. Evita un estilo descoidado, unificando a tua
presentacion cunha paleta de cores comun a todas as diapositivas.

3. Selecciona a tipografia mais apropiada para a tua presentacion e
conseguiras transmitirlle ao teu auditorio o efecto que desexas.

4. Incorpora fotografias e outros recursos audiovisuais para darlle a tua
presentacion dinamismo e enfatizar a mensaxe.

e Os programas de desefio de presentacidons permiten incluir transicions entre
diapositivas moi espectaculares, pero frecuentemente este recurso distrae do propio
contido do relatorio, asi que evita utilizalas ou emprégaas s6 no caso de que lle dean
un sentido ao relatorio.

e Cando incorpores imaxes na tua presentacion procura que ocupen toda a pantalla
evitando incorporar varias imaxes nunha mesma diapositiva.

e Evita incorporar cliparts e imaxes predesefiandas, ou potenciaras no teu auditorio a
idea de que xa é algo visto anteriormente.
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Amplia

Nesta presentacion tes un resumo do elementos esenciais que deberias ter
en conta para realizar a tua presentacion.

Roba Esta Presentacion! (Steal This Presentation!) from Jesse
Desjardins - @jessedee
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6.1.- Publicando unha presentacion

-

Lembra

Para facer unha presentacién podes empregar fundamentalmente dous tipos
diferentes de recursos:

Programas en lifia. Son servizos que se atopan en Internet e non precisas
instalar nada na tua computadora para poder empregalos.

e Buncee. Servizo en lifa que permite crear presentacions similares a
Powerpoint ou Impress. https://www.edu.buncee.com/

* Prezzi. Servizo de Internet que permite crear presentacions en lifia cun
formato diferente aos tan cofiecidos de Powerpoint, polo que no seu
momento casou grande impacto no eido das presentacions e relatorios
http://prezi.com

Programas residentes. E un software que é necesario instalar na tua
computadora para poder executalo.

e Powerpoint O seu uso tan estendido levou a que se empregue como
nome xenérico de calquera presentacion. Iso precisamente convértese
na sua principal febleza, € tan cofiecido que xa non sorprenden as
presentaciéns realizadas con el. E posible descargar unha version de
proba de balde por un mes en https://products.office.com/es-es/try

e Impress Alternativa de balde que forma parte do paquete ofimatico
LibreOffice ou OpenOffice e que ten unhas posibilidades moi similares
ao Powerpoint. Dende aqui podes descargar a aplicacion en galego
https://gl.libreoffice.org/

o Slideshare. Non €& un programa residente, pero € un servizo que
permite publicar en Internet diferentes documentos, entre outros as
presentacions realizadas con Powerpoint ou Impress.
http://www.slideshare.net/

Non sei se algunha vez empregaches un editor de presentacions en lifa, dos que faremos
algun comentario algo mais adiante, pero o que seguro que si fixeches foi crear unha
presentacion con algun dos programas residentes na tua computadora dos que sinalamos
no recadro anterior.

Slideshare é un servizo que comezou a funcionar no ano 2006. E un servizo que permite
publicar e ver presentacions publicadas por outras persoas. En 2012 a empresa foi
adquirida por Linkedin, polo que agora, o acceso a este servizo pode realizarse mediante
unha conta de Linkedin.

Para poder publicar a tua presentacion deberas seguir os pasos que se indican a
continuacion:
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e Accede a Slideshare en http://www.slideshare.net/

e Pulsa en Sign up se precisas crear unha nova conta ou en Log in para acceder coa
tua conta de Linkedin, facebook ou unha especifica de slideshare.

e Na parte inferior da pantalla podes cambiar o idioma da interface, pudendo escoller
entre outros o castelan e o portugués.

¢ Unha vez que accedes ao servizo podes pulsar no boton de Cargar que aparece na
parte superior da pantalla, nese momento abrirase unha fiestra na que poderas
arrastrar o teu arquivo de presentacion dende a tua computadora ou ben achegalo
dende algun dos repositorios virtuais.

O repositorio de presentacions de Slideshare as agrupa en diferentes categorias, de tal
xeito que é posible buscar presentaciéons relacionadas coa educacion, coa tecnoloxia ou
con unha grande variedade de tematicas. Tamén é posible realizar unha busca introducindo
un texto de busca.

B
Amplia

En Slideshare podes atopar unhas interesantes orientacions para desenar a
tua presentacion, que coincide en boa medida coas que presentamos no
curso. http://es.slideshare.net/ss/creators/tips-and-tricks ?from=sub-nav
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6.2.- Unha presentacion en lina

e Buncee
Se estas afeito a facer as tuas presentacions con Impress ou Power Point, non teras
dificultade para traballar con Buncee. E unha ferramenta que permite a creacién de
presentacions coas que poderas ilustrar os teus relatorios.
Buncee permite a creacion de contidos de balde ou mediante unha conta de pago dirixida
fundamentalmente a centros de ensino e que permite un nimero de posibilidades moito
mais amplo.
Para crear unha presentacion con Buncee segue os pasos que se indican deseguido:

1. Accede a Buncee no enderezo https://www.edu.buncee.com

2. Pulsa en Sing up.

3. Selecciona a opcién eduBuncee Free (for Individuals) e, ao remate da columna, pulsa
en Sing up free.

4. Escolle a opcion de Teacher na seguinte pantalla.

5. Cubre os datos que che solicitan indicando os datos do teu centro.

6. A continuacién preguntarache se queres ter a opcion Plus a proba, indicalle que non
se queres continuar coa version gratuita ou que si, se queres probala gratuitamente

durante un mes.

Unha vez que accedes a ferramenta podes crear carpetas para organizar as tuas
presentacions ou ben crear directamente a tua presentacién. No primeiro caso pulsa sobre
a carpeta que se atopa ao lado do texto Create

g
Amplia

Ainda que este titorial sobre o uso de Buncee fala dunha versién anterior
desta ferramenta, € un bo resumo das posibilidades que ofrece para o uso
educativo.
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Aprende a crear presentaciones con BUNCEE

e Prezi

Prezi € unha aplicacién que permite realizar presentaciéns similares as que se poden facer
con programas como Power Point ou Impress. A principal diferenza con estes programas é
que Prezi traballa sobre unha unica pantalla na que se organizan todos os elementos da
presentacion desprazandose por eles de xeito dinamico.

As presentacions poden embeberse nunha paxina web, blog ou wiki. Tamén poden
compartirse con outras persoas e descargarse para poder realizar a presentaciéon desde o
propio ordenador sen conexién a Internet. A version gratuita da aplicacion permite un
almacenamento de 100 Mb.

A paxina esta en inglés pero € o suficientemente intuitiva como para que isto non supoifa un
grave problema para quen descofiece o idioma.

Para poder ver as presentacions s6 é preciso acceder a paxina e buscar a presentacion
desexada ou ben acceder ao enlace correspondente da presentacién que queiras ver.

Para poder crear a tua propia presentaciéon deberas:

1. Rexistrarte na paxina http://prezi.com

2. Acceder co teu nome de usuario e contrasinal.
3. Pulsar sobre o botén New Prezi.

4. Elixir un dos modelos que se ofrecen ou un Prezi en branco.
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5. Comezar a desefiar a tua propia presentacion.

-

Amplia

Para ver algunhas das caracteristicas do programa podes ver a seguinte
presentacion realizada co propio programa.
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6.3.- Recomendacidns practicas

Estas son unhas recomendacions que deberias seguir para facer o teu relatorio.

-

Lembra

Para facer unha analise do contido dunha presentacion podes ver a seguinte
web

o El Arte de Presentar

Aprende los secretos de las
conferencias TED para triunfar en
los grandes escenarios

por Gonzalo Alvarez Marafién | Sep 11, 2014 | Libros | 6 Comentarios

e Lembra que a comunicacion €& un proceso interactivo, o que fai que as persoas
reciban mellor a informacién falada que a lida. Procura contar o teu relatorio € non
lelo, ou, cando menos, que non pareza lido.

* Ensaia o relatorio todo o que poidas. Soe dicirse que para que un relatorio se poida
facer de xeito fluido € necesario cando menos telo recitado durante unha hora diaria
ao longo dunha semana.

Lembra

A autora Elizabeth Gilbert comentaba que na sua "primeira charla estaba tan
nerviosa e alterada que a mifia mente consciente, durante os meus primeiros
cinco minutos no escenario, estaba noutra parte. Por sorte, a miia memoria
profunda e a mifia boca seguian funcionando, polo que as palabras saian dela
tal como as tifia ensaiado. A medida que os minutos pasaban e eu entraba no
ritmo familiar do meu discurso, conseguin relaxarme lentamente e entrar en
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calor, e cara a metade do discurso xa gozaba e e mesmo improvisaba un
pouco".

O coidado no desefio dunha presentacion é importante para calquera publico, pero
diferentes estudos constatan que ten maior relevancia coas persoas cun nivel
educativo menor asi que procura coidar mais todos os elementos de desefio que se
comentaron, especialmente se o teu relatorio se dirixe a alumnado de niveis
educativos inferiores ou cando te tefias que dirixir a un publico non especializado.
Comproba os recursos técnicos antes do relatorio: Que se poden ver os videos, que
se mostran todas as imaxes, que se escoita o son das gravacions, que tefien
cargadas as tipografias que queres empregar, etc.

Cando preparas a tua presentaciéon é posible que vaias facendo diferentes versions.
Asegurate de que levas a version actualizada coas ultimas revisidons da tua
presentacion.

Indica os créditos dos recursos dos que non tes a propiedade e asegurate de que tes
licenza para empregalos (ben porque € tua ou ben porque sexan Creative Commons
ou libres de uso)

Lembra

Incidindo nas ideas que xa temos comentado aqui podes ver outro resumo
dos elementos esenciais que deberias considerar no desefio da tua
presentacion.

Alberto de Vega LLuna Embed

S

CcO

El Arte de la Presentacion - charla Dircom 1,023

Presentations 25

http:/localhost:51235/temp_print_dirs/eXeTempPrintDir_vc61ob/presentacion_6/

91


javascript:void(0);
http://www.slideshare.net/advl03/el-arte-de-la-presentacin-charla-dircom
http://www.slideshare.net/advl03/el-arte-de-la-presentacin-charla-dircom

27/11/2016 Desefiando a presentacion

)
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Licenciado baixo a Licenza Creative Commons Recoinecemento Compartir igual 4.0

Arturo Iglesias
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