CREACION DO DOCUMENTO BASE PARA A PUBLICACION/MATERIAL
Como xa adiantamos na introducién, para crear estas publicacidns dixitais (xa
sexan materiais didacticos, revistas dixitais, porto-folios, etc) imos empregar un sistema

baseado en aplicacions en lifa.

Nestes sistema, no noso caso chamado CALAMEO (https://es.calameo.com) a

elaboracién dos materiais parte dunha base en formato PDF, Word, Powepoint,
Openoffice, etc que o usuario xa elaborou. Desde o sistema de traballo “en liha” de
Calameéo incrustaremos os videos, sons, zonas interactivas que nos levaran a enlaces

externos ou a outras partes do documento, etc.

O Unico que non permite Calaméo é elaborar os propios textos e os fondos da
publicacion polo que e preciso facer esa base sobre a que traballar nun editor externo

como diciamos no paragrafo anterior.

Para aproveitar os cofnecementos que xa temos farémolo nun editor de texto (como

Word ou Writter de Open Office), en Powerpoint ou mesmo en Gimp.

Realmente o programa mais axeitado para realizar esta tarefa seria Microsoft
Publisher, xa que esta especialmente creado para estae fin pero non é de distribucion
libre (como Gimp ou OpenOffice) nin ten versién de balde totalmente funcional como

Lightroom.

Por este motivo imos empregar Writter de Open Office para elaborar o documento
base da nosa publicaciéon. Por suposto, se dispofiedes de Publisher ou outro software

mais axeitado podedes empregalo sen ningun problema.

CREANDO O DOCUMENTO BASE

Neste documento que imos crear con Open Office temos que ter en conta tan s6

unhas poucas cousas pero moi importante todas elas.

+ Establecer o formato do documento

» Establecer o FONDO para toda a publicacion


https://es.calameo.com/

* Crear MARCOS para texto. Onde escribiremos.
*  Crear MARCOS para inserir as fotografias, graficos e debuxos que precisemos.

* Crear MARCOS para inserir os videos.

1. ESTABLECER O FORMATO DO DOCUMENTO

A meirande de nés empregamos procesadores de texto como Writter ou Word no
dia a dia e no 99.9% das ocasions facémolo cun formato de documento ou de paxina
estandar A4 (21 x 29,7 cm) pero Writter permite modificar esas proporciéns ao noso
gusto. Ainda asi € MOl RECOMENDABLE realizar a nosa publicacion nun formato
convencional para evitar posibles problemas de compatibilidade na visualizacién,

problemas nunha eventual impresién, etc.

Para acceder a zona onde podemos escoller o formato sobre o que traballar tan s6
temos que premer no botdn dereito do rato sobre o documento no que estamos a traballar

e volver premer en PAXINA.

Formato predeterminado

Tipo de letra
Tamafio

Estilo

Alifamento
Espazamento de lifa

FYYYYY

Caracter...
Paragrafo...

Numeracion/Vifetas...
Maidsculas/minusculas »

Editar estilo de paragrafo...

Pegar

Unha vez realizada esta operacién atopamos esta xanela. Onde premendo en
FORMATO podemos escoller entre diferentes tamafos de documento. Se prememos en
ORIENTACION escolleremos establecer unha disposicién vertical ou horizontal para o
noso documento, o que tamén se cofecen como orientacion “de retrato”, vertical, ou

“apaisada” ou “de paisaxe” para a horizontal.



800 Estilo de paxina: Predeterminado |

[ Nota a rodapé [

{ Organizador - Fondo Cabeceira Rodapé Bordos Columnas |

Formato do papel

Formato

Largura m E]

Altura m E]

Qrientacién (#) Vertical

() Horizontal Bandexa de papel |[Desde a configuracidnc 3 |

Marxes Configuracién de desefio

Esquerda 0,00 cm E] Desefio de paxina  |Dereita e esquerda ™

Dereita 0,00 cm E] Formato [1,2,3,.. ™

Superior m E] [ | Conformidade de rexistro

Inferior m E] Estilo de referencia

[—N:ephr—] | Cancelar || Axuda | | Restabelecer |

Unha vez decidido o tamafio do documento que imos empregar € hora de eliminar

as marxes.

Isto realizarémolo cunha intencion MOl CONCRETA: que cando establezamos un
fondo no vindeiro paso, este fondo ocupe A TOTALIDADE das paxinas de todos os

documentos.

Marxes
Esquerda 0,00 cm @
Dereita 0,00 cm @
Superior 0,00 cm @
Inferior 0,00 cm @

A continuacién podedes observar as diferencias entre non eliminar as marxes e



facelo.

Unha vez realizados estes tres pasos: determinar formato, determinar orientaciéon e
eliminar marxes podemos premer en ACEPTAR na parte inferior da xanela e comezar co

traballo.

2. ESTABLECER O FONDO PARA TODA A PUBLICACION

Unha das vantaxes que ofrece Writter € a facilidade de escoller un fondo para
situalo na nosa paxina. Para facelo tan s6 temos que acceder a xanela de configuracion

de paxina como o fixemos no apartado anterior e seleccionar a opcién FONDO.



800 Estilo de paxina: Predeterminado

| Nota a rodapé |
|_ Organizador Paxina _ Cabeceira Rodapé Bordos Columnas |

Como [Cor : :]

Cor de fondo

(Sen recheo |
SN EEEn
/AN EEN .
NN EEROEEO
/A EEEEESEE T
AN EEEE mm
ENEEEEEEEEEN
ANEEEEEEEEEN
AEEEEEEEEEEN
 HENSEEETEEEm
AiEEEEEEEEEn
/N EEE T EEe
JOCNCOOEECE =]
/N AEEEE
Sen recheo

[ Aceptar ] | Cancelar || Axuda | | Restabelecer |

Nesta xanela podemos escoller entre seleccionar unha cor sélida para que sexa o

fondo da paxina ou ben ,se prememos na opcién COMO escoller que sexa unha imaxe de

fondo.



800 Estilo de pdxina: Predeterminado

Nota a rodapé
Organizador | Paxina Fon Cabeceira | Rodapé | Bordos | Columnas |

Como Imaxe =

Ficheiro

[ Explorar...

Imaxe sen ligazén

Tipo
(@ Posicion
(e Area

() En mosaico

[ Previsualizacién

Aceptar Cancelar Axuda Restabelecer

Premendo en EXPLORAR accedemos ao sistema de procura e seleccion das

imaxes que temos almacenadas no noso ordenador.

E MOI IMPORTANTE que se non queremos que e a imaxe que imos colocar como
fondo sufra distorsion escollamos unha que tefia as mesmas proporcion que o noso

documento, e dicir A4.

A proporcion (“aspect ratio” en inglés) dun formato A4 é 1x1,41 o que poderia
aproximarse a 2x3 ou 3x2, dependo da orientacion que seleccionemos. Esta proporcion e

MOI comun na fotografia

Para recortar CALQUERA imaxe en formato 3x2 podemos axudarnos dun
programa que xa cofiecemos: a app Lightroom. Dentro da opcion RECORTAR, da que

falamos no tema 1 podedes atopar a forma de facelo. E moi doado.

Unha vez dentro da xanela recortar de Lightroom tan s6 temos que premer en

ORIXINAL para que se abran as opciéns de recorte, e unha vez ai seleccionar 3x2



X Recortary rotar

X Recortary rotar

Unha vez realizado isto so temos que exportar a foto como xa aprendemos no tema

1 e importala en Writter como fondo do xeito que acabamos de traballar.



Como derradeira indicacion para empregar unha imaxe como fondo temos que falar
da OPACIDADE da imaxe.

E moi probable que calquera das imaxes que escollades sexa demasiado “intensa”
como para facer un bo fondo xa que pode interferir na lectura dos textos que apliquemos

enriba.

Isto solucionamolo empregando un programa de edicién de fotografia, no noso

caso Gimp.

Tan s6 temos que abrir a imaxe seleccionada como fondo en Gimp e na xanela que
xestiona as capas reducir a sua opacidade ao gusto ata que ao empregala como fondo

non interfira cos textos e outras fotografias, videos, etc.

| ® O O Capas - Pinceles

=1 lir4

Maodo: | Narmal

Bloguear: J* ﬁ

0]

qp |1k

Unha vez reducida a capacidade tan sé temos que gardar a imaxe. Lembrade que

en GIMP para gardar unha imaxe temos que empregar a opcién EXPORTAR.

Cando realicedes este sinxelo proceso podedes observar a diferencia entre a

imaxe real e a que ides empregar como fondo.






